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Traitement des véhicules 
Dans le cadre d’un renouvellement de l’IRP, l’écran Renewal 
Vehicle Processing s’affiche; à cet écran, il est possible d’ajouter 
un ou plusieurs véhicules, de mettre à jour un ou plusieurs 
véhicules existants ou de retirer des véhicules d’un parc 
automobile.  

Pour ajouter un véhicule dans une transaction en ligne, ce véhicule 
doit être immatriculé en Ontario et au nom du propriétaire actuel. 
Si vous souhaitez ajouter un véhicule pour lequel un changement 
de propriétaire (transfert) est nécessaire ou qui provient de 
l’extérieur de la province ou du pays, communiquez avec le 
Bureau IRP. 

Il est possible d’accéder au traitement des véhicules autrement que 
dans le cadre d’une transaction de renouvellement par 
l’intermédiaire de la section Vehicle à l’écran IRP Site Map. 

Procédure: Traitement des véhicules 
1. Dans la transaction de renouvellement, l’écran Renewal 

Vehicle Processing s’affiche. 

Ajouter un véhicule 
2. Pour ajouter un véhicule, cliquez sur le bouton Add Vehicle (au 

bas de l’écran) et cliquez sur Continue. 

• Remarque : Le processus est le même pour la transaction 
supplémentaire d’ajout de véhicule. 

L’écran Vehicle Details, qui permet d’effectuer une recherche 
au moyen d’un numéro d’identification de véhicule (VIN), 
s’affiche. 
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3. Entrez le VIN et cliquez sur Find.  
Si le VIN est valide, les renseignements sur le véhicule 
s’inscrivent à l’écran Vehicle Details.  

4. Entrez l’information sur le véhicule dans les champs suivants (en 
blanc) [vous pouvez utiliser la touche Tab] : 

• « Vehicle Unit No » – Identifiant du véhicule attribué par 
l’entreprise. 

• « Vehicle Type » – Sélectionnez l’une des options suivantes 
dans le menu déroulant : 

o « Bus »; 

o « Truck »; 

o « Truck Tractor ». 

• « Financial Lessee » – Entrez cette information, si elle 
existe. 

• « Seats » – Entrez seulement cette information lorsque le 
véhicule est un autobus. 

• « IFTA Account No » – Entrez ce numéro s’il est différent 
du numéro figurant dans le champ « Fleet IFTA 
Account No. ». 

• « Weight Group No » – La liste déroulante comporte les 
numéros des groupes de poids valides et disponibles ainsi 
que le poids brut maximal connexe pour le parc de 
véhicules. Si vous devez ajouter un groupe de poids, 
sélectionnez Weight Group dans la barre de navigation (fil 
d’Ariane) qui se trouve en haut de l’écran, et l’écran 
Weight Group Selection s’affichera. Lorsque vous aurez 
mis à jour les groupes de poids, le système reviendra à 
l’écran Vehicle Detail. Consultez le tutoriel ou document 
de procédure sur le groupe de poids pour obtenir des 
instructions plus détaillées.  

• « Insurance Expiry Date » – Entrez la date d’expiration de 
l’assurance du véhicule, si celle-ci est dépassée et 
différente de celle du parc. 
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• « Insurance Company » – Entrez le nom de la compagnie 
d’assurance, s’il s’agit d’une compagnie différente de celle 
du parc. 

• « Policy No. » – Entrez le numéro de police d’assurance du 
véhicule, s’il est différent de celui du parc. 

• « Purchase Price » – Entrez le prix d’achat du véhicule (le 
prix complet du véhicule taxes en sus). 

• « Purchase Date » – Entrez la date d’achat du véhicule. 

• « Combined axles (total number of axles on truck and 
trailer) » – Ne s’applique pas à un autobus ou un camion, 
mais s’ouvre si « Truck Tractor » est sélectionné.  

Les champs suivants sont remplis par le système ou l’application 
interne du ministère des Transports et ne peuvent pas être 
modifiés (en bleu) : 

• « Permit Number »  

• « VIN »  

• « Permit Jurisdiction » 

• « Owner RIN »  

• « Owner »  

• « Operating As » 

• « Owner Physical Address » 

• « Owner Mailing Address » 

• « Year »  

• « Make »  

• « Model »  

• « Vehicle Brand » 

• « LCS Body type » 

• « LCS Vehicle Status »  

• « Colour » 
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• « Vehicle Cylinders » 

• « Fuel Type » 

• « Number of axles and combined axles » 

o « Axles » – Ce champ est rempli automatiquement. 

o « Combined Axles » – Ce champ est rempli en fonction 
des valeurs des champs « Vehicle Type » (dans le cas 
des autobus et des camions) et « Axles ». L’utilisateur 
doit saisir la valeur manuellement si le champ « Vehicle 
Type » indique « Truck Tractor ».  

• « Empty Weight » 

5. Ajoutez un commentaire en cliquant sur le bouton +Comment 
au besoin. 

6. Lorsque l’information sur le véhicule est complète, cliquez 
sur Proceed. 

7. L’écran Vehicle Details Validation s’affiche, et l’information 
sur le véhicule y est inscrite. Examinez l’information sur le 
véhicule. 

8. Cliquez sur Continue pour enregistrer le véhicule ajouté. 

9. Ajoutez des véhicules si nécessaire ou cliquez sur Done pour 
revenir à l’écran Renewal Vehicle Processing. 

Mettre à jour un véhicule 
1. À l’écran Renewal Vehicle Processing (voir l’image à la 

page 2), cliquez sur le bouton Update Vehicle Information, 
puis sur Continue. 

2. L’écran Vehicle Details s’affiche. 

3. Sélectionnez le véhicule en entrant le numéro d’unité, le VIN ou 
le numéro de plaque d’immatriculation. Cliquez sur Find.  

4. L’information sur le véhicule s’affiche. Mettez à jour l’information 
sur le véhicule si nécessaire (champs en blanc seulement, 
comme à la section « Ajouter un véhicule » ci-dessus) et cliquez 
sur Continue. 
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5. L’écran Vehicle Details Validation s’affiche (consultez l’image 
à l’étape 7 de la section « Ajouter un véhicule » ci-dessus). 
Examinez toute l’information sur le véhicule et cliquez 
sur Continue pour enregistrer le véhicule mis à jour. 

6. Sélectionnez un autre véhicule à mettre à jour ou cliquez 
sur Done. 

Supprimer un véhicule 
1. À l’écran Renewal Vehicle Processing (voir l’image à la 

page 1), cliquez sur le bouton Delete Vehicle, puis 
sur Continue. 

2. L’écran Vehicle Details s’affiche. 

Une liste de véhicules s’affiche dans la section List of Active 
Vehicles au bas de l’écran.  

Si la liste contient de nombreux véhicules, vous pouvez chercher 
le véhicule requis en entrant le numéro d’unité, le VIN ou le 
numéro de plaque d’immatriculation, puis en cliquant sur Find. 

3. Sélectionnez les véhicules à supprimer en cochant la case 
correspondante qui se trouve à gauche. 

• Il est possible de supprimer plus d’un véhicule à la fois, à 
condition qu’ils soient affichés dans le même écran. 

4. Le champ Plate return s’ouvre. Sélectionnez No dans la liste 
déroulante du champ Plate Return (la seule option) 
Cliquez sur Continue. 

5. La section List of Active Vehicles s’affiche. 

Examinez la liste et cliquez sur Continue. 

6. Supprimez un autre véhicule, ou cliquez sur Done lorsque vous 
avez terminé.  
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Bouton « Check Registration » 

Utilisez le bouton Check Registration pour déterminer si certains 
des véhicules que vous renouvelez ont une plaque d’immatriculation 
non fixée dans le système du ministère des Transports : 

1. Le bouton Check Registration s’affiche à l’écran Renewal 
Vehicle Processing. 

2. Cliquez sur Check Registration pour déterminer si certains des 
véhicules que vous renouvelez ont une plaque d’immatriculation 
non fixée dans le système du ministère des Transports. 

3. La liste s’affiche. 

• Si des véhicules ont une plaque d’immatriculation non fixée, 
déterminez si ces véhicules doivent être supprimés du 
renouvellement.  

• Si les plaques doivent être renouvelées, prenez en note le 
numéro des plaques non fixées et informez le Bureau IRP. 

Mise à jour depuis l’année précédente  

À l’écran Renewal Vehicle Processing (voir l’illustration à la 
page 0), vous voyez le bouton Update from Previous Year. Ce 
bouton peut vous permettre de gagner du temps, mais vous devez 
comprendre comment il fonctionne avant de l’utiliser.  

Vous devez utiliser le bouton Update from Previous Year 
seulement si vous avez commencé votre renouvellement, puis créé 
une transaction dans la période de renouvellement actuelle (avant 
la date du renouvellement) et avez besoin de mettre à jour le 
renouvellement avec cette transaction. Veuillez vous assurer que la 
transaction est fermée avant de cliquer sur Update from Previous 
Year dans votre renouvellement, afin d’éviter les problèmes du 
système et les retards dans l’achèvement de votre renouvellement.  

• Si la mise à jour depuis l’année précédente est réussie (si 
une transaction fermée a été achevée après la création du 
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renouvellement), vous recevrez un message de 
confirmation. 

• Si la mise à jour depuis l’année précédente n’est pas 
réussie, vous recevrez le message « No update found from 
the previous year ». 

Corrections 

Pour voir une liste des véhicules qui ont été modifiés ou supprimés 
pendant un renouvellement, cliquez sur Veh List à l’écran Vehicle 
Selection Details Validation. Modifiez ou annulez les mises à jour 
si nécessaire : 

1. Pour sélectionner un véhicule, cliquez sur le lien se trouvant à 
gauche de Unit No. 

2. L’information sur le véhicule s’inscrit à l’écran. Le type de 
transaction (ajout/mise à jour/suppression) s’affiche sous 
Service Type IND (dernière colonne) : 

3. Apportez les modifications nécessaires :  

• Après avoir sélectionné un véhicule qui a été ajouté ou 
modifié, vous pouvez apporter d’autres changements à ce 
véhicule.  

• Vous pouvez aussi annuler complètement la modification 
en cliquant sur Cancel Vehicle. Ce bouton annule la 
modification (un véhicule ajouté sera retiré, un véhicule 
mis à jour ne le sera plus et un véhicule supprimé sera 
inclus de nouveau dans le renouvellement). 

4. Cliquez sur Continue.  

5. L’écran de vérification s’affiche. Cliquez sur Continue, et traitez 
d’autres véhicules au besoin. 

6. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Done. 


