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Nous nous engageons a fournir des formats et des aides a la communication
accessibles. Pour demander un format ou une aide a la communication accessible,
vous pouvez nous appeler au 1-844-274-0689 ou nous écrire a I'adresse
ewrbsupport@ontario.ca.

Vous pouvez aussi communiquer avec nous si vous avez besoin d’aide en matiére
d’accessibilité pour utiliser Portfolio Manager.
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A propos de linitiative Analyse comparative et production de
rapports sur la consommation d’énergie et l'utilisation de l'eau
(ACPREE) de 'Ontario

Comme la consommation d’énergie et 'utilisation de I'eau peuvent représenter certains des colts
d’exploitation les plus élevés de votre batiment, I'initiative Analyse comparative et production de
rapports sur la consommation d’énergie et I'utilisation de 'eau (ACPREE) de I'Ontario peut vous
aider a ce qui suit :

e Economiser de I'argent en faisant le suivi de votre consommation d’énergie et de votre
utilisation de I'eau

e Déterminer les possibilités d’économies d’énergie et d’eau

e Comparer la performance de votre batiment a celle de batiments similaires

En vertu du Reglement sur les rapports sur la consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau, si un
batiment est de 50 000 pieds carrés ou plus, le propriétaire doit soumettre des rapports sur la
consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau du batiment, une fois par année, au ministére de
I'Energie, du Développement du Nord et des Mines. L’initiative est mise en ceuvre
progressivement, comme suit :

e |’établissement de rapports sur les batiments de 100 000 pieds carrés et plus doit
commencer au plus tard le 1°" juillet 2019.

e [ ’établissement de rapports sur les batiments de 50 000 pieds carrés et plus doit
commencer au plus tard le 1°" juillet 2020.
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https://www.ontario.ca/fr/lois/reglement/180506

Le Guide d'utilisation de Portfolio Manager et d'autres ressources

Le présent document vous guidera tout au long du processus d’entrée de vos données sur la
consommation d’énergie et I'utilisation de I'eau dans Portfolio Manager, en particulier pour
I'établissement des rapports ACPREE.

Vous trouverez a la page suivante une liste de contrble pour I'établissement des rapports qui décrit
les principales étapes a suivre.

Voici quelgues autres ressources sur la publication de rapports susceptibles de vous aider
dans l’avenir :

e La page d’accueil de TACPREE donne une vue d’ensemble de l'initiative et des exigences
d’établissement des rapports.

e Le Guide pour I'établissement de rapports sur I'eau et I'énergie fournit des détails sur les
étapes et les exigences d’établissement des rapports ACPREE, y compris les types de
batiments, la collecte de données sur la consommation et I'utilisation et les exemptions.

e Le site Web de formation sur Portfolio Manager offre du contenu de formation, des vidéos
de démonstration et des foires aux questions pratiques sur une vaste gamme de fonctions
de Portfolio Manager.

Rester informé

La meilleure fagon de rester informé des nouvelles concernant TACPREE est de mettre a jour les
coordonnées de la personne responsable de l'établissement des rapports ACPREE de votre
organisation. Cette personne responsable de I'établissement des rapports ACPREE est la personne
qui recevra les courriels ACPREE pour chacun des batiments appartenant a une société. Vous
pouvez mettre a jour les renseignements en tout temps advenant un changement des coordonnées
de la personne responsable de I'établissement des rapports de votre société.

Pour mettre a jour les coordonnées de la personne responsable de I'établissement des rapports
ACPREE de votre société, veuillez remplir ce formulaire.

Nous joindre

Si vous avez des questions, veuillez appeler la Ligne de soutien ACPREE au 1 844 274-0689 ou
écrire a 'adresse ewrbsupport@ontario.ca.
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1- Créer un compte Portfolio Manager

Voici les étapes a suivre pour créer un compte Portfolio Manager.

1. Ouvrez votre navigateur Web et allez a la page d’ouverture de session de
Portfolio Manager a I'adresse
https://portfoliomanager.energystar.gov/pm/login.htmli?lang=fr_CA.

2. Cliguez sur le bouton Créer un compte.

E ENERGY STAR" ks fanis

= PortfoliolManager® —

Bienvenue a Portfolio Manager Page d'accueil —
Vous aidant 3 contréler et 2 améliorer I'efficacité énergétique de I'ensemble de votre portefeuille de Batiments ENERGY
propriétés STAR

Nom d'utilisateur l 1) Suivre une formation

Mot de passe l

/ En apprendre
e davantage au sujet de
J2i oublié mon nom dhtisatour. Portfolio Manager

) Ces lens permettent d'obtenir de plus amples
renseignements concemant ENERGY STAR

mais né sont pas disponidles en fran; s

g Vous accédez & un systéme dinformation Gu gouvernament ces Etsts-Unis. Votre utiisation du .‘. | “.c peut dtre surveilés et enregisirée. et faire I'objet Tune vénification L utiisation non

autorisée du systéme est interdite et assujettie aux santtions pénales et chiles. En uslisant ce sys [ ‘e, vous acelte etacet G

Suivez-nous [ K3 iy @ Cliquez sur le bouton Créer un compte

Nous joindre ' Politique de confidentialité

<
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3. Lapage Créer un compte apparaitra a I'écran. Saisissez les renseignements
demandés. Les champs marqués d’un astérisque rouge sont obligatoires.

h ENERGY STAR®

=2 PortfoliolVlanager®

Créer un compte

Accés a votre compte

Nom d'utilisateur IACME_PM ¥ Ce nom est disponiblel
Mot de passe I.oc.---o-.o v Secunsé
C&uwm«mcwms:umwewummm

‘ ieftres lettres . chiffres ou
spéciaux (tels * 2, %, etc )

Confirmez le mot de passe : [.uuuuu v |25 mots de passe sont
identiques

A propos de vous

Prénom § l John

Nom de famille - '|5mnn

Langue - Epgiish |

Vous avez déjd un comple? Ouvrez une session ic

n Démarrage

Veuilez remplr et soumetire ce formuiaire pour ounvTir
un compte avec Portfolo Manager. Aprés votre
SOUMISSION, VOUS rECEVIeZ une CONSFMation par
courriel. Si votre foumisseur de messagens fitre
activement les pourneis, veullez ajouter

« noreply@energystar gov » a volre camet ¢'adresses.

n Comptes d'organisation

Si vous créez un comple pour votre organisation, vous
pouvez entrer le nom ce votre organisation dans les
chamgs prénom et ge nom de familie pour faciter la
recherche o8 volre organisation par les autres
ulilisateurs de Portfolo Manager. Exemple - Prénom
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4. Sous la rubrique A propos de vous, dans le champ Unités déclarantes,
sélectionnez I'option Unités EPA conventionnelles (p. ex., kBtu/pi?).

A propos de vous

Prénom - [ John
Nom de famille : , Smith
Titre du poste [ ACME Property Administrator

=

Adrezse de coumnel

jsmith@acme.ca

&

Confirmez ['adresse de sl . -

courriel

jsmith@acme.ca

courriel sont identiques ; ) i L
Remarque : Mous ne partage Sélectionnez I'{}ptli}n Unités EPA

conventionnelles (p. ex., kBtu/pi?)

4165551234 L

Pays : ’ :Canada E 1

Langue : Francais|v| ¢

Unités déclarantes : @) Unités EPA conventionnelles (p. ex. kBtu/pi®)
() Unités métriques (p. ex. GJim®)

Muméra de téléphaone:

Adresse civigue : | 4924 btmin oemes |

5. Dans la rubrique Facilité de recherche dans Portfolio Manager du formulaire,
sélectionnez 'option Oui.

Facilité de recherche dans Portfolio Manager

D'autres personnes (@) Oui

peuvent-elles vous ) Nen - . . .
e e Sélectionnez 'option
transmettre une Qui

demande de

connexion?

8 de 58



6. Lorsque vous avez saisi tous les renseignements demandés, cliquez sur le
bouton Créer un compte pour créer un compte.

7. Vous recevrez un courriel d’Energy Star pour activer votre nouveau compte
Portfolio Manager. Dans les 24 heures suivantes, suivez les consignes indiquées
dans le courriel pour compléter le processus de création.
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2 - Saisir les donnees

Lorsque vous avez créé un compte et ouvert une session, vous pouvez commencer a
saisir vos données. Il existe trois méthodes différentes pour ajouter vos données,
énumeéreées ci-dessous. Ce guide vous montre comment entrer les données a 'aide du
formulaire Web.

1. Formulaire Web — Cette méthode vous permet de saisir vos données
manuellement — un béatiment & la fois — autant pour les données initiales que
les mises a jour.

2. Microsoft Excel — Si vous utilisez déja Excel pour assurer le suivi des données
ou possédez plusieurs batiments, vous pouvez importer les données directement
d’Excel. Cette méthode est plus rapide pour un grand nombre de batiments.

Cette méthode n’est pas conseillée si vous ne maitrisez pas trés bien Excel.
Cette méthode ne satisfait pas automatiquement a toutes les exigences
concernant les données nécessaires pour établir les rapports ACPREE, de
sorte que vous devrez d’abord suivre la méthode du formulaire Web décrite ci-
dessus pour au moins une propriété, afin de comprendre quels champs doivent
étre remplis pour 'ACPREE.

3. Services Web — Plusieurs entreprises de services d’énergie échangent les
données directement avec Portfolio Manager. Ces entreprises peuvent
télécharger les données sur votre consommation d’énergie et votre utilisation de
I'eau pour vous. Si vous décidez d'utiliser les services Web fournis par un tiers,
vous devez vous assurer de la qualité et de I'exactitude des données soumises.
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2.1 - Ajouter et configurer une propriéte

Voici les étapes a suivre pour ajouter et configurer une propriété.

1. Cliguez sur le bouton Ajouter une propriété sous I'onglet Mon Portefeuille.

PN ENERGY STAR;‘
Portfolio/Vlanager®

Bienvenue NguyenC : Paranmy

MonPortefeuille Partage Rapports Prix & Re:onna«ssnnce}
PremmeiAdAa AN
[ < | Cliquez sur le bouton Ajouter une
propriété
Geérer mon portefeuille ._AJ

2. L’écran se rechargera pour afficher la page Configurer une propriété.
Sélectionnez la fonction principale de la propriété a partir de la liste défilante
Votre type de propriété.

Configurer une propriété : Allons-y !

Les propriétés prennent différentes formes el tailles, depuis un esp B .
un grand complexe médical doté de plusieurs batiments. Etant don Sélectionnezle Type de
Une fois cette étape franchie, vous pourrez commencer a suivre volf  propriété pourvotre bétiment

Votre type de propriété

ACME -

BANK Mous entrerons dans les détails plus tard. Généralement parla..*uelle e

[ |Sélectionner un type de propriété ﬂ]
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3. Dans la rubrique Les batiments de votre propriété, indiquez le nombre de
batiments compris dans la propriété.

Indiquez le nombre de
Lbﬁtiments de la propriété

Les batiments de votre propriété

Vous considérez quiil y a combien de batiments individuels a vol N ropriété?

_) Aucun: Ma propriété fait partie d'un batiment.
® Un: Ma propriété est un batiment unique.

_) Plusieurs: Ma propriété comprend plusieurs bitiments. (Campus Guidance - disponible en
anglais seulement)

Combien?

J

4. Dans la rubrique L’état de construction de votre propriété, sélectionnez
Existante.

L'état de construction de votre propriété

Votre propriété est-elle déja batie ou s'agit-il d'un projet de construction n'étant pas encore achevé?

(®) Existante: Ma propnété est batie, occupée ou utilisée. J'utiliserai Portfolio Manager pour
surveiller [a consommation d'énergie et d'eau et possiblement poursuivre une

) Projet de -@aptiﬂn . Ma propriété est A ['étape de conception (avant la construction).
J'utiliserai P folic Manager pour évaluer l'efficacité du projet de conception.
pve entrée dans Portfolic Manager pour essayer
la formation.

Sélectionnez Existante pour I'état

de construction de votre propriété M
Annuler
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5. Cliquez sur le bouton Commencer! pour confirmer vos choix.

H L'état de construction de votre propriété
Votre propnété est-elle déja babe ou s'agit+l d'un projet de construction n'étant pas encore achevé?

®) Existante: Ma propriété est batie, occupée ou utlisée. Jutiliserai Portfolio Manager pour
survedler la consommation d'énergie et d'eau et possiblement poursuivre une
reconnaissance
Projet de conception : Ma propniété est a 'étape de conception (avant la construction)
Jutihserai Portfolio Manager pour évaluer lefficacté du projet de conception
Propriété de test : || s'agit d'une propnéts fictive entrée dans Portfolio Manager pour essayer
mme I3 formation

Cliquez sur le bouton Commencer! | === @

6. La page Renseignements de base sur la propriété apparaitra a I'écran.
Saisissez les renseignements demandés. Les champs marqués d’un astérisque
rouge sont obligatoires. Utilisez uniguement des valeurs numérigues sans virgule
lorsque vous entrez des données sur la superficie brute.

Remarque : la Superficie brute est différente de la Superficie brute louable.
L’initiative ACPREE exige que les propriétaires de batiments indiquent la
superficie brute du batiment.

Pour en savoir plus sur le calcul de la superficie brute, consultez la page du
Guide de 'ACPREE.
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( Les champs marqués d'un astérisque
rouge sont obligatoires

V

Configurer une propriété : Rensei

Décrivez-nous votre propriété, y compris le nom que vous utiliser

A propos de votre SOpriété |

Mom ; | Brambleberry Towers t
P :

Pays : Canada sl t

[*

Adresse civique - | 55 Elm Street

Ville/Municipalits - ’ | Sudbury

Etat/Province - " [Ontario v

Code postal : - | PIC 182
Année de constructio . | 1992

Superficie brute |64.34ﬂ pi? v]' [] Valeur temporaire

. iicipales surlaces
extérizures du batiment. Elle ne comprend pas les aires de stationnement. Détails sur les sires

7. Lorsque vous avez saisi les renseignements demandés, cliquez sur le bouton
Continuer pour passer a la page suivante.

8. La page Quelle est son utilisation? apparaitra a I'écran. Si votre propriété
comporte des batiments ayant plusieurs utilisations, sélectionnez le type désiré
d’option d’utilisation a partir de la liste défilante Ajouter un autre type
d’utilisation et cliquez sur le bouton Ajouter. Par exemple, une propriété peut
avoir un « bureau » et un « restaurant/bar » sur la méme propriété.
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Configurer une propriété : Quelle est son utilisation?

fourmr di Mntormation phes détaillbe su Natilisation de vobie propoéls

Renseignemenis de base

Nom = Bramibdeberry Towers Pays =
Type de propriéte: Centra financier Adresse :
Annde de construction ;1892

La propriéte est 1 bdtiment

composée de :

Portlolic Manager a confiquré votre propriéig en fonction des rensesgnements que vous avez foumnis jusqu'd maintenant. Remplissez les tableaux ci-dessous pour

Ca

55 Elm Street M Mapper
Sudbury, OM P3C 152

d’utilisation supplémentaire & partir de . RestaurantBar

liste défilante et cliquez surle bouton

Le cas écheéant, sélectionnez le Type w [

Plus particulidgremant? Restaurant W

] m]

Ajouter

Bs financiers, comme les sibges sociaux de bangues ¢t les maisons de counage

9. Passez a la rubrique suivante de la page et saisissez tous les Détails de

Iutilisation de la propriété pour chaque type d’utilisation :

Superficie brute — Si vous avez spécifié plusieurs utilisations du batiment pour
votre propriété, la Superficie brute combinée pour chaque type d’utilisation doit
étre égale a la Superficie brute que vous avez spécifiée pour 'ensemble de la

propriété a I'étape 6.
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W Bureau Utilisation ~ Mcdfier 's rom

Le buresu se rapponte sux batments utlisés pour l'explonation 0'aciviés commerciales ou gouvemementales, Cels comprend les buresux adminstratifs et
professionnels.

La superficie brute doit comprendre tous les espaces du batiment. y compris les bureaux, les salles de conférence et les suditoriums, les salles de repos, les
cuisines du personnel. les halls, les centres dentrainement. les s0uUs-5015, les aines d'entreposage. les cages d'escaler et les puits d'ascenseur

Si le buresu comprand des restaurants. des commerces de detad ou Ces Services (Netoyeurs & sec) Vous devez inclure cette superficie et la consommation
d'énergie dans Nualsation de propriété de buresu |l y 8 quatre exceptons & cette régle de séparation de I'utlsation de |s propréé :

« Sile type dutilisation de ls proprété peut obtenr une cote ENERGY STAR (Remarque - Les commerces de détail peuvent obtenir une cote uniquement
3'ils ont une superfcie supérieure a 5 000 pieds cames. &

» & Tutiisation repeésente pius de 25 % de s superficie brute de s propridid,

« $ c'est un bureau vacantinoccupe:

« % les heures d'explodston différent de plus de 10 heures par rappon & I'utlisation principale de |a propriété

(en angiais seulement)

N - saie 2 Valour
Détail de l'utilisation de 13 propriété Valeur A jour le temporake
W Superficie brute NCE P v [roinesz @8 O

e . = smisif POF = &
W AeUEs U eXploiabon HeOoomadan &s — ID‘: 0172017 O

§ o=
défaut
#r Nombre de travailieurs sur le quart de travail IEO [ Ut § une valeur par W m 0

principal defaut

Nombre d'ordinateurs :0 [ Usiiser une vaieur par | LT m im

défaut
# Pourcentage pouvant étre chauffe 50 % ou plus - P
“*=#=1 La Superficie brute totale combinée
W Pourcentage pouvant étre refroidi m |

doit égaler la Superficie brute
 Ce citai suaasson ext o s e cocul e cow Enzrov SR SPECifiée pour toute la propriété

W Restaurant Utilisation Modifier lo mom

L& restsurant se rappone sux bEUmMents utlisés pour ia préparstion 11a vente o2 DOISSONS &l 08 Plats oréts & MANgEr. MSIS Qui NE COMESDONJEnt Pas su type
de propriété de restauration rapide. Par exemple, cela comprend la restauration rapide haut de gany | les restaurants décontractés et les restaurants de
cuisine rafinée

La superficie brute doit comprendre tous les espaces du bétiment. y compns les culsines, les aires 1e. les salies & manger, les bureaux. les salles de
pause du personnel et les aires d'entreposage. La superficie brute ne oo pas comprendre les aires |Sces assses extéreures, mais | consommaton
energétique pour Ces espaces Joit étre signslee avec les complewrs dénergie.

Valeur

PEAnit Ao 1 4ilie ntinm o Iy memmetiod Vataiie Ajout e

temporaire
[. Superficie brute *[5.000 ] ] [orvoritesz 0
jwo [otior2017 i o

a. Un batiment peut comprendre plus d’un type d’utilisation de propriété
(p. ex., commerce de détail / multirésidentiel). Le cas échéant, vous

devrez indiquer les divers types d’utilisation dans votre batiment et fournir

la superficie brute pour chaque type d’utilisation dans votre batiment.
b. L’initiative ACPREE n’exige pas les données telles que Heures

d’exploitation hebdomadaires, Nombre de travailleurs sur le quart de

travail principal, Nombre d’ordinateurs, Pourcentage pouvant étre

chauffé, Pourcentage pouvant étre refroidi. Si vous n’indiquez pas ces
données, Portfolio Manager attribuera automatiquement des valeurs par

défaut au batiment.
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10.Passez a la rubrique Stationnement Utilisation, et le cas échéant, saisissez
I'utilisation du stationnement dans Détail de I'utilisation de la propriété.
Portfolio Manager assure le suivi de I'aire saisie dans Stationnement Utilisation
séparément de la Superficie brute de la propriété, alors vous NE devez PAS
inclure l'aire de stationnement dans la Superficie brute totale de 'ensemble de la
propriété.

W Stationnement Utilisation Mogfier e nom m

Le stationnement se rapporte aux batiments @l terrains utilisés pour le stationnement des wéhicules. Cela comprend les aines de stationnement guveras, ks
structures de stationnement partiellement fermées, et les structures de stationnement compdétement fermées (ou sous-temaing). Les structures de
statbonnement peuvent étre autonomes ou reliées a la proprété

Détail de 'utilisation de la propriété Valeur A jour le :?:pl:mire
rTalille de laire de stationnement ouverte '| piE || 0170172018 ﬁ -L\
Taille du garage de stationnement > iz ﬁ o
partigllemeant fermé | pr{v] o1ro20E ﬁ l
Taille du garage de stationnement '| 2 "l D018 @ [
complétement fermé P o
kf__'hauffage d'appoint w| [ Utiliser une valeur par défaut pmianie  bHE J

i)

Le cas écheéant, saisissez le détail de
I'utilisation de la propriété dans la rubrique
Stationnement Utilisation

11.Cliguez sur le bouton Ajouter une propriété dans le bas de la page pour
confirmer vos modifications. L'onglet Sommaire apparaitra a I'écran a la page du
profil de la propriété.
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2.2 - Ajouter l'identifiant ACPREE de votre batiment

Lorsque vous avez fini d’ajouter et de configurer une propriété dans Portfolio Manager,
la page du profil de la propriété apparaitra. Sur cette page, vous pourrez visualiser le
sommaire, saisir les détails de la propriété, la consommation d’eau et d’énergie, et plus
encore.

Pour soumettre votre rapport avec succes, il est essentiel que vous entriez les
renseignements sur I'identifiant ACPREE de votre batiment dans I’onglet Détails
ala page du profil de la propriété.

Voici les étapes a suivre pour ajouter I'identifiant ACPREE de votre batiment au
profil de la propriété.

1. En continuant ou nous étions a la rubrique précédente, cliquez sur I'onglet
Détails a la page du profil de la propriété.

MonPortefeuille Partage Rapports Prix & Reconnaissance

Félicitations! Vous avez réussi a créer votre propriété.
Maintenant, vous pouvez

+ ajouter des données de consommation énergétinue afin d’'obtenir des mesures de rendement énergétique.

Brambleberry Towers g Nooadnissble s la
ry Bl certfication ENERGY

55 Elm Street, Sudbury, ON P3C 152 | Mapper ' STAR
Identifiant de propriété de Portfolic Manager: 6265573

Annéa de construction: 1992

/ Modifier

IE de rg

Cliquez sur 'onglet Détails ala
Résume ! Détails % page du profil de la propriété ption

Profil de la propriété (Modifications a venir)
(en anglais seulement)

Résumé des mesures

Cette section sera supprimée en 2018, a 'exception
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2. La page sera actualisée pour afficher la rubrique Détails. Faites défiler la page
vers le bas pour visualiser les Identifiants uniques et cliquez sur le bouton

Modifier se trouvant dans cette rubrique.

Résumé !I' Détails Energie Eau

Déchets et matériel

Objectifs Conception

Renseignements de base

Etat de construction:

=, Afficher comme

Utilisations de la proprieté et détails d'utilisation

[Nomer un aufre type d&apos;utilisation

Propriété existante qui comprend un seul
batiment

Superficie brute - autosignalée :
64 340 pi?

Occupation :

100% m

Identifiants uniques

Identifiant Portfolio Manager :
6265573

Identifiants personnalisés : Aucun

Identifiants standards: Aucun

ﬂ. Dans Portfolic Manager, vous pouvez
sélectionner des identifiants standards
pour foumnir de lNnformation & des tiers lors
des demandes de données. Ou vous
pouvez créer jusqu'a trois identifiants
personnalisés afin de pouvoir effectuer une
référence croisée de votre propriété dans

d'autres systEmes.

~

schéma

Nom

P Bureau Utilisation

|} Restaurant Utilisation

Superficie brute de |a propriété (batiments) :

Superficie brute de la propriété (stationnement) :

[] Pour ajouter des utilisations mulliples & cette propriété, |
tableur pour téléverser votre information.

Type d'utilisation de

propriete

Bureau

Restaurant

Superficiebrutedela =
propriété par utilisation

Restaurant:
TIT%

e Cliquez sur le bouton Modifier

Superficie
brute

59,340 pi#
5,000 pi*

64,340 {util
]

I Typed

Type de prdg
Centre fina

Type de prqg
Portfolio Mg
Bureau

n Pour le ca
Manager,

calcwlé pa
apprendre
proprieté
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3. La page Modifier les identifiants de propriété apparaitra. Passez a la case
Identifiants standards. A partir de la liste défilante, sélectionnez I'option
Ontario EWRB ID. Dans le champ « Identifiant » saisissez I'ldentifiant
ACPREE a six chiffres pour votre propriété. Pour de plus amples
renseignements sur la fagon d’obtenir l'identifiant ACPREE pour votre propriété,
consultez la page 7 de ce document.

o Important : vos données seront rejetées si vous ne saisissez pas
I'identifiant ACPREE exact pour votre propriété.

|dentifiants standards

Les identifiants standards sont ceux habituellement utilisés dans le cadre d'une demande de
données soumise a une organisation (comme un gouvernement provincial ou municipal, ou LEED).
Si vous savez gue votre propriété fera partie d'une demande de données, vous devrez sélectionner

et specifier ldentifiant pertinent ici.

Identifiant(s) standard(s):

[ Ontarioc EWRE 1D v ]ant'rﬁ [t: 123456

2 A

Sélectionnez I'option Ontario WRB ID a partir de la liste défilante, et saisissez
I'ldentifiant ACPREE. Ce numéro n'estdonné qu’a titre d'exemple.

4. Cliquez sur le bouton Enregistrer pour confirmer vos modifications et passer a
I'étape suivante.
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2.3 - Ajouter des notes de la propriéte

Voici les étapes a suivre pour ajouter des notes de la propriété au profil de la
propriéte.

1. Une fois que vous aurez entré votre identifiant ACPREE et enregistré vos
modifications, vous reviendrez a la page de I'onglet Détails. Rendez-vous au bas
de la page pour trouver la rubrique Notes de propriété. Cliquez sur le champ
Notes de propriété et saisissez le nom légal de la personne ou 'entreprise qui
détient la propriété, et cliquez sur le bouton Enregistrer les notes sous le
champ pour enregistrer vos modifications.

[ Notes de la propriete A

Utiliser la section survante pour conserver §les notes sur votre propriéte.

ACME Properties Inc.
\ S

i)

Saisissez le nomlégal de la personne ou
I'entreprise qui détient la propriété.

Il vo

| o |

Cliquez surle bouton Enregistrer
les notes pourenregistrer vos
modifications.
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2.4 - Ajouter des compteurs d’énergie et des données sur la
consommation d’énergie

Voici les étapes a suivre pour ajouter un compteur d’énergie au profil de la
propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page du profil de la propriété et
cliquez sur I'onglet Energie.

Résumé ! Détails Energie e ( Cliquez surl’onglet Energie nception

L

Profil de la propriété (Modifications a venir)

2. La page de I'onglet Energie apparaitra. Dans le coin supérieur droit, cliquez sur
le bouton Ajouter un compteur.

Résumé I Détails Energie Eau Dechets el matariel Objectifs Conception

Résumé des compteurs Compteurs - Utilisés pour calculer les mesures (0) l

0 Total des compteurs d'énergie - Afficher comme schéma
Afin de recevoir des mesures pour voire S—
proprélé, if faut fournir des comptawrs.
Wous n'avez entré aucun compleur.
Ajouter un compteur F Il 'y a aucun comy = —
- »
Date d'é . " suivi de volre cons
te d'énergie actuelle devez inscrire un co . -
Non disponible compteurs denerge | HQUEZ sur le bouton Ajouter un
VOUS auraz entré le c
compteur
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3. La page Sources d’énergie de votre propriété apparaitra. On vous présentera
une liste de types de sources d’énergie — certaines exigent un compteur ordinaire
(p. ex., électricité et gaz naturel), tandis que d’autres sont mesurées d’une autre
facon (p. ex., propane et bois). Sélectionnez tous les types de sources d’énergie
s’appliquant a votre propriété. Selon le type de compteur sélectionné, on vous
demandera de sélectionner des options connexes supplémentaires.

i 1
=
Sources d'énergie de votre propriéte

WVous voulez effectuer le suivi de quel type d'énergie? Veuillez séle § onner toutes les réponses pertinentas.

vl Eleclnque
W] achetée du réseau Sélectionnez tous les

Combien de compteurs? |1 ‘e t}‘pES de sources

[[] générée sur place ave: mes propres panneauy solaires d’énergie s’appliquanla
[ nénérée sur place avec mes propres oliennes votre pﬂ}pl'i &ta
] Gaz naturel

Combien de compteurs? |1

[] Propane

[0 Mazout (no 2)

[7] Diesel

[[] Wapeur dun systéme collectif

[] Eau chaude d'un systéme collectif
[ Eau refroidie d'un systéme collectif
] Mazout (no 4)

[0 Mazout (nos 5 et 6)

[[] Charbon (anthracite)

[] Charbon (bitumineux)

[[] Coke

[ Bois Cliquez surle bouton

[] Kéroséne Commencez! Pour

[] Mazout (no 1) enregistrer vos modifications

Qﬁmm / 0 ,

4. Cliquez sur le bouton Commencez! et passez a I'étape suivante.
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5. La page A propos de vos compteurs apparaitra avec un tableau indiquant les
types de compteur que vous avez sélectionnés a I'étape précédente. Cliquez sur
le nom dans le champ Nom du compteur et saisissez I'étiquette désirée pour le
compteur

A propos de vos compteurs pour Brambleberry Towers

Vauillez entrer ci-dessous les renseignements sur vos nouveaux compteurs. 1l faut inscrire les unités du comptewr et la date & laquelle le comptaur e
actif Vous pouvez également changer le nom du compteur

2 Compteurs d'énergie pour Brambleberry Towers (cliquez sur une cellule du tableau pour la modifier)

Autre Date & laquelle Date & laquelle le  End
1  MNom du compleur Type 1y Unités le compteur est  Actif? compleur est (=)
pe devenu actif devenu inactif liwr
l Gaz natural I Gaz raturel
— LOomps I delecincile d M
I s ¢ Electrique - réseau i}

Dalate Salactad Eotog

-

Cliquez surle nom dans le champ Nom du
compteur et saisissez I'étiquette desirée pourle
compteur

6. Cliquez sur la cellule sous la colonne Unités. Les champs du compteur
deviendront actifs et vous pourrez sélectionner la méme unité de mesure pour le
compteur que celle que vous avez pour vos données sur l'utilisation. Ainsi, pour
la consommation d’électricité, I'unité de mesure la plus courante est le kWh
(kilowattheures), alors que pour le gaz naturel, 'unité de mesure la plus courante
est le m® (métres cubes).

& & laquelle
Nom du compleur Type ® Units Imnmgu- LLT
—_ Sélectionnez I'unité de
Gaz naturel Gaz natwrel | v Metres cubes | w e mesure a pﬂrﬁr de la liste

. défilante Unités
Compteur & élecincitd

Tt Elaciriqus - réseau

e
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7. Sous la colonne Date a laquelle le compteur est devenu actif, cliquez sur
l'icéne du calendrier et sélectionnez la date a laquelle le compteur est devenu
actif. Portfolio Manager vous permettra seulement d’entrer des données sur la
consommation pour des dates postérieures a la date a laquelle le compteur est

devenu actif.

1 HNom du compteur

O  |Gaz naturel

o P s aia

Type

Gaz naturel

~]

Autre

O

X Detet

Sélectionnez la date a
laquelle le compteur est
devenu actif

Unités

Métras cubas

Date a laguella
le compteur est
devenu actif

11021992 .

November 1992

Date & laquelle
le compteur est o
devenu inactif |

Actif?

iz
0

We Th Fr Sa

4
1
18
25

Créer les compte

6
13
0
27

T
14
21
28

8. Sivous avez indiqué plus d’un type de source d’énergie/compteur pour la
propriété, répétez les étapes 5 a 7 pour chaque type.

9. Lorsque vous avez saisi les renseignements nécessaires pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Créer les compteurs pour confirmer vos
modifications et passer a I'étape suivante.

Autre Date & laquelle le Date a laquelle le | Entrer 1
[ Nom du compteur Type Unités compleur est Actif? compleur est COMIME
type devenu actif devenu inactif livraison?
Gaz naturel Gaz naturel Métres cubes 11021932 [
Som_meur d'électricite (CerrmerEr KWh (kilowatt- 110211852 =]
u réseau heura) J

& Dedate S ted Entrigs
Add A Sinibry

Saisissez les
renseignements pour
tous les compteurs

Créer les compteurs [ He

J

A

Cliquez surle bouton Créer les compteurs
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10.La page Vos entrées de compteur apparaitra. Dans la rubrique du premier

compteur, cliquez sur le lien Cliquer pour ajouter une entrée.

Vos entrées de compteur pour Brambleberry Towers

Wous devez mamtenant inscrire de réels renseignements de consommation pour cblenir des mesures et possiblement votre cotel

2 Compteur(s) d'énergie pour Brambleberry Towers

W Gaz naturel

Date de début Date de fin

S —— Cllqlfez surlelien Cllque_r pour ajouter u!1e
< enfrée pour commencer & saisir les données du
A SUPDOMET 85 eniress Cﬂ.mpteu rselectionne

\

—

11.Sous la colonne Date de début, cliquez sur l'icbne du calendrier pour

sélectionner la date de début pour la premiéere période de rapport du compteur.

Consommation
(Date de début Date de ﬁn\ Metres cubes

1 [pioior | &8 L [

¢ January 2017 0O

uppn

cionr Su Mo Tu We Th Fr Sa

\joute Sélectionnez la Date de
rel | | ) | SR e débutpour la premiére

erlcol 8 9 10 11| 12{ 13| 14 péﬂOde de rapport
emen 15 16 17 18 19 20| 21

. W

S8 &
(D
©
(nd
Q.

2 23 24 25 26 21 28
rele' 9 30/ 31 Ir ce (ompteur:

ﬁ Vous pouvez copier/coller dans le tableur ci-cessus
(instructions dans cetie FAQ - en anglais seu e'nent’:-.y

‘aléverser un tableur Excel en utilisant notre gabarit de

Browse... Téléverser

Remarque : si vous ne pouvez obtenir les données sur la consommation du
compteur entre le 1°" janvier et le 31 décembre, vous pouvez saisir les données
comprenant la consommation hors de I'année de rapport. Portfolio Manager
calculera les données sur la consommation au pro rata.
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Exemple : Vous devez établir un rapport de votre consommation d’énergie entre
le 1¢"janvier 2018 et le 31 décembre 2018, et votre cycle de facturation se

termine le 20¢ jour de chaque mois.

e La premiére période de rapport que vous entrez aura comme Date de
début le 21 décembre 2017 et comme Date de fin le 20 janvier 2018.

e La deuxieme période de rapport aura comme Date de début le
21 janvier 2018 et comme Date de fin le 20 février 2018.

e Laderniére période de rapport aura comme Date de début le
21 décembre 2018 et comme Date de fin le 20 janvier 2019 (pour un total

de 13 rapports mensuels).

12.Sous la colonne Date de fin, cliquez sur I'icéne du calendrier la date de fin de la
premiere période de rapport du compteur. Dans la mesure du possible,
établissez un rapport de votre consommation en entrant des périodes les plus
courtes possible Portfolio Manager ne peut normaliser les données sur la
consommation d’énergie pour des périodes de plus de 65 jours et il ne sera pas
en mesure de calculer I'intensité énergétique de votre batiment.

Date de début ﬁate de fin

O | [oworzor7 G R

&
Supprimer les entrées

sélectionnées Su
Ajouter une entrée

1

8
Sélectionnez la Date de fin
pour la premiére période —_— 15
de rapport du compteur 22

onnées\ar ,q

January 2017

Mo Tu We Th

2 3 4 5
9| 10| 11| 12
16 17 18 19
23 24 25 26

30 e

Consommayon
Métres cubes

Fr Sa
6i 7
13 14

20 21
27 28

»

A

;‘ 3 Vous pouvez copier/coller dans le tabiccT o ueoous
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13.Sélectionnez la Date de fin pour la premiére période de rapport du compteur. Si

le batiment n’a pas consommé d’énergie a ce compteur ou a cette source
pendant cette période, entrez « 0 ».

Consommation >
Coiit total (§)

Date de début Date de fin Matres cubes

O 113172017 11312017 5603

A

Saisissez les données surla
consommation

Remarque : Vous pouvez également entrer vos codts dans le champ de
renseignements Cod(t total, mais le réglement ACPREE ne 'exige pas, et ces
données ne seront pas transmises au ministére de I'Energie, du Développement
du Nord et des Mines.

14.Cliquez sur Ajouter une entrée et répétez les étapes 11 a 13 pour chaque

période de rapport jusqu’a ce que vous ayez terminé la saisie des données sur la
consommation pour toute I'année. Veillez a ce que la Date de début de votre
nouvelle entrée soit le méme jour ou un jour aprés la Date de fin de I'entrée
précédente.

: : Consommation
Date de début Date de fin Métres cubes
] 11312017 113172017 5,603

O | [ozowzorr G 027282017

Supprimer les entrées

. . Cliqguez surle lien Ajouter une enfrée pour saisir
l Ajouter une entrée I @ d’'autres périodes de rapport

I Al Nppisiics Liiiiiie

/
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15.Lorsque vous avez fini de saisir les données sur la consommation pour toute
'année dans la rubrique du premier compteur, passez a la rubriqgue du compteur

suivant (s’il y en a plus d’un) et répétez les étapes 10 a 14 pour chaque

compteur compris dans la consommation d’énergie de la propriété.

16.Lorsque vous avez saisi toutes les données sur la consommation pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Continuer pour passer a I'étape suivante.

Si vous ajoutez d’autres entrées mensuelles plus tard, cliquez sur le bouton
Enregistrer les factures lorsque vous avez entré toutes vos données sur la
consommation du ou des compteurs, puis cliquez sur le nom de votre batiment
en haut de la page pour revenir a 'onglet Résumé de votre batiment.

17.La page Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

apparaitra. Sélectionnez tous les compteurs compris dans la consommation
d’énergie de la propriété et cliquez sur le bouton Appliquer les sélections pour
terminer le processus et passer a la rubrique suivante.

Veuillez nous indiquer les compleurs A inclure pour le calkcul des mesures pour Brambleborry T

Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

ors, afin que nous puissions vous foumir les mesures les plus

précises possible

6mpteurs d'énergie

N

(un batiment unique).
consommation d'énergie ou deau &
0es fins particuliéres, et que vous
avez également un compteur

Sommaire
Sélectionnez tous les compteurs a inclure dans vos mesures. (Conseil - La plupart de vos compteurs
: ! devraient étre inclus sauf 8'ils sont des compteurs divisionnaires. En anglais seulement.)
~  Nom Type
Compteurs qui représentent Identifiant de compteur
la consommation &
énergétique totale pour 7 23z naturel Gaz nature!
Brambleberry Towers (un ' 40386308
batment unique) x
s | Comptewr d'électncité du réseau
v 40386309 Electrique - réseau
7l A propos des Un total de 2 Que cesc s
cgmeuurs‘ " @ Ces compteurs comptent pour la consommation énergétique totale de Brambleberry Towers (un
divisionnaires batiment unique)
Si vous possédez des comptewrs Ces compteurs ne comptent pas pour la consommation énergétique totale de Brambleberry Towsrs
diviSionnaires pour mesurer ia

peincipal (Qui mesure la
consommation totale), le tait de tenir
comgte de ces deux types de
compteurs doublera votre
consommation et nsque Oe biarser
vos données (p. ex., d'augmenter
articiellement MNintensité

Sélectionnez tous les compteurs compris dans la
consommation d’énergie de la propriété et cliquez
sur le bouton Appliquer les sélections

—) Appliquer les sélections
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2.5 - Ajouter des compteurs d’eau et des données sur la
consommation d’'eau
Voici les étapes a suivre pour ajouter un compteur d’eau au profil de la propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page du profil de la propriété et
cliguez sur I'onglet Eau.

[T P pdis | Energs E] t{ Cliquez sur l'onglet Eau J

Ribsumd des compteurs Canssmmatian & enengie par moi vl

2 Total des compteurs d'éeergie

204 85 19

= Utlisé dars lo calcul des mesanes

Aitrali U CompleUl -_ ‘\\

2. La page de I'onglet Eau apparaitra. Dans le coin supérieur droit, cliquez sur le
bouton Ajouter un compteur.

Berurn ! Dot Ermigw L Twchety of massent (egev oty Cancepaun
Intensite de leau (toutas les Compteurs d'eau - ulilisés dans e calkcul des meswres | ([ tuluaed
sources d'eau) (galipl*) R 22200
Intenaité e T'eau actusile: 4\
S O ' AN 00 recaver de5 Mosures € asu, »ous 0oz foumi des tompieurs desw Vous
3002 DAY ENCONe INaL T
Intensité de Meau de référence: veus auraz a1 "
Cliquezsurle bouton Ajouterun
compteur
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3. La page Consommation d’eau de votre propriété apparaitra. On vous
présentera une liste de types de compteurs potentiels. Sélectionnez tous les
types de sources d’énergie s’appliquant a votre propriété. Selon le type de
compteur sélectionné, on vous demandera de sélectionner des options connexes
supplémentaires.

O

Consommation d'eau de votre proprigté

Wrare el affarhser o o do sl bma oo Wasgillaz sdlectionner oubes les néponses pertinanbes
{- & Eau potable fourmie par la municipakid -\
| Intrsure Sélectionnezles types
| Extériaura — de compteurs
TR s'appliguant a votre
Combean da complewrs? |1 prnpriété
| Eau récupénis fourrss par |3 muorecpakbé
| Eau de puits
\__ | Autre: | __)

~\

Cliquez sur le bouton Commencez! Pour
enregistrer vos modifications

4. Cliquez sur le bouton Commencez! et passez a I'étape suivante.
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5. La page A propos de vos compteurs apparaitra avec un tableau indiquant les
types de compteur que vous avez sélectionnés a I'étape précédente. Cliquez sur
le nom dans le champ Nom du compteur et saisissez I'étiquette désirée pour le
compteur

Autre Diate & loguelle le

Nom du compleur Type Uniities compléur est
fype dewvin actil

[Greater Sudbury Eau potable - ini v wl it

Fual:-'T-b:l-:-ar Mezer Eau potable - exténaurs

Cliguezsurle nomd ans le champ Nom du
compteur et saisissez étiquette désirée pourle
compteur

6. Cliquez sur la cellule sous la colonne Unités. Les champs du compteur
deviendront actifs et vous pourrez sélectionner votre unité de mesure préférée

pour le type de compteur.

Date & lagquelle i

Autre
- ) g Unités compleur est
Selectionnez 'unite de type devenu actf

mesure a partir dela liste 3
Métres cubes | v (111 |

défilante Unités

Lo Lol & e
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7. Sous la colonne Date a laquelle le compteur est devenu actif, cliqguez sur
I'icbne du calendrier et sélectionnez la date a laquelle le compteur est devenu
actif. Portfolio Manager vous permettra seulement d’entrer des données sur la
consommation pour des dates postérieures a la date a laquelle le compteur est

devenu actif.

- /I-Juw & laquele le L'D\II
Hom du comphe Type type Unités complaer esl Actil? COmp
devenu actif dewer
Greatar Sudbury Eau potable - inl v Métres cubes | v mozny | B =
o o
Potabla Ouldoce Mater SNRA O
Sélectionnezladate a —_ Su Mo Tu We Th Fr Sa
}f: Dealeis Sedacjad Erinas
P —— laguelle le compteur est B oz 4 5 & 71
devenu actif 8 o w0 11 12 1] 1
15 16 17 18 13 M
2 B M B B H OB
\ oW M _/

8. Sivous avez indiqué plus d’un type de source d’énergie/compteur pour la

propriété, répétez les étapes 5 a 7 pour chaque type.

9. Lorsque vous avez saisi les renseignements nécessaires pour tous les
compteurs, cliquez sur le bouton Créer les compteurs pour confirmer vos

modifications et passer a I'étape suivante.

7
ey [Clate & Baquelic s Ot § laquels b
Mom du compieur Typa Linkés coaTgaeuT #3t Actify Coumipie est
frpe dewnu sctit devani insctf
Greaier Sudbury Ublibes Eau potable - mbinaurn Whatres © s omoer ]
[Fraertaan Eaa potable - ga|w Mblres st | v = =
a
Saisissezles Créer les compteurs
renseignements pour
tous les compteurs ¢.
e

Cliguez sur le bouten Créer les compteurs

=

A
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10.La page Vos entrées de compteur apparaitra. Dans la rubrique du premier

compteur, cliquez sur le lien Cliquer pour ajouter une entrée.

Vos entrées de compteur pour Bramblebemry Towers

Vol Rl e bl 0150009 Tt SR 08 COTGOMMERDT fiour GEE duh MaB e 6] DobslieT el vaire Lol

2 Compleur|s) d'eau pour Brambileberry Towers

W Crexter Swsbury Uailitias

Mt e Aibenrt it ol fim

[ ] Cliguezsur lelien Cliguer pour ajouterune
- — entrée pour commencer a saisirles donnéesdu
compteur sélectionne

11.Sous la colonne Date de début, cliquez sur I'icbne du calendrier pour

sélectionner la date de début pour la premiere période de rapport du compteur.

ﬁm de début Date d:h sttt
pvmzonr | — i
(4] January 2017 0

o 5| ea
zéleflonr Su Mo Tu We Th Fr Sa

£ute E 2l 3 4 sl el 7 Sélectionnezla Date de
o £ oree e début pour la premigre
oo lee B9 10 11 12 13 14 coute P
copi | feal periede de rapport

eoullnen 15| 16 17 18 18 20| =
22 23 4 25 26 2T 48
& 29 30 39

,.:* U5 DOUeBE COopearicoller dans ke tablaur Cl‘JS

fir r wament], ou
télévarser un tableur Excel en utisant notre gabant oa
tablewr

" e compteur:

Browsa... Téléverser

Remarque : si vous ne pouvez obtenir les données sur la consommation du
compteur entre le 1°" janvier et le 31 décembre, vous pouvez saisir les données
comprenant la consommation hors de I'année de rapport. Portfolio Manager

calculera les données sur la consommation au pro rata.
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Exemple : Vous devez établir un rapport de votre consommation d’énergie entre
le 1°"janvier 2018 et le 31 décembre 2018, et votre cycle de facturation se
termine le 20€ jour de chague mois.
e La premiére période de rapport que vous entrez aura comme Date de
début le 21 décembre 2017 et comme Date de fin le 20 janvier 2018.
e La deuxieme période de rapport aura comme Date de début le
21 janvier 2018 et comme Date de fin le 20 février 2018.
e La derniére période de rapport aura comme Date de début le
21 décembre 2018 et comme Date de fin le 20 janvier 2019 (pour un total
de 13 rapports mensuels).

12.Sous la colonne Date de fin, cliquez sur lI'icbne du calendrier la date de fin de la
premiere période de rapport du compteur. Dans la mesure du possible,
établissez un rapport de votre consommation en entrant des périodes les plus
courtes possible Portfolio Manager ne peut normaliser les données sur la
consommation d’énergie pour des périodes de plus de 65 jours et il ne sera pas
en mesure de calculer I'intensité énergétique de votre batiment.

Consomma™on
Date de début At& de fin Matres EQ

O [owoizoir Diaiz0nT |

January 2017

Supprimer les entrées
selectiopnnées S5u Mo Tu We Th Fr 5a

Ajouler une anbrée

1 2 3 4 3 [ T
& 9 10 M 12 13 14
15 16 17 18/ 19 20 21

A Apprenez comment

Selectionnezla Date de fin
paourla premiére pénode —_— 22 23 2 25 X% 2| 2B
derapport du compteur NEeesler| aq9/ 13p 3
dans EN' ci-dessus _/
[ Tones (ars Cete FAC - e anglee e e, e
tedeverser un tableur Excel en ulilisant notre gabarit de

AT

35 de 58



13.Sélectionnez la Date de fin pour la premiére période de rapport du compteur. Si
le batiment n’a pas consommeé d’eau a ce compteur pendant cette période,
entrez « 0 ».

Consommaltion
M rigd Culs

Diate de disbut Diate de fin Conilt toaal {5}

zmn7? UI2MT 473

A

Saisissezles donnéessurla
consommaticn

Remarque : Vous pouvez également entrer vos codts dans le champ de
renseignements Cod(t total, mais le réglement ACPREE ne 'exige pas, et ces
données ne seront pas transmises au ministére de I'Energie, du Développement
du Nord et des Mines.

14.Cliquez sur Ajouter une entrée et répétez les étapes 11 a 13 pour chaque
période de rapport jusqu’a ce que vous ayez terminé la saisie des données sur la
consommation pour toute I'année. Veillez a ce que la Date de début de votre
nouvelle entrée soit le méme jour ou un jour aprés la Date de fin de I'entrée
précédente.

Consommation

Date de début Date de fin Mbtres cubes

1M2mM7 131217 473

[C2mvzonr it AL |

e Cliquez sur lelien Ajouter une entrée pour
saisird’autres pérodes de rapport.

L

15.Lorsque vous avez fini de saisir les données sur la consommation pour toute
'année dans la rubrique du premier compteur, passez a la rubrique du compteur
suivant (s’il y en a plus d’un) et répétez les étapes 10 a 14 pour chaque
compteur compris dans la consommation d’eau de la propriété.
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16.Lorsque vous avez saisi toutes les données sur la consommation pour tous les

compteurs, cliquez sur le bouton Continuer pour passer a I'étape suivante.

17.La page Sélectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

apparaitra. Sélectionnez tous les compteurs compris dans la consommation
d’eau de la propriété, et cliquez sur le bouton Appliquer les sélections pour
terminer le processus et passer a la rubrique suivante.

Séelectionnez des compteurs pour inclure dans les mesures

precmen pontbie

Vieude: nows NaQuer 'as COMPINTT B nCUNe DOUT e (AUl det metures PO Hrmtiete sotn. 30 Que NuS passions

Voun oo lee metares es phas

COMBOMmEnon TG0 O 3 0
O vk DU s o O wois
sl ise

Sommaire ﬂomo‘.m deau \
Selecsonnas tous les compteurs 3 rchrs dars vos mesumes (Conssl | La plupart oe w0 compteurs

: ! devrmert fve nehio used o'fs 207 des (orrpte s nonpee Ex angiem sedement |
i Type
Comgnaurs Qui reprdaantont C o MemBant de compless
& comOmmaton f G
20tabe GOt B ariehe o | Soamr es | oo o < gt
wis (0 B b 030521 ik
)
sudan bl . andd
¥ ewas Eau potatls - i
A propes des Un ot de 7 compteurs d"ses. Our mesrnet con compieurs
complesurs T Tos COMERTS COMatant pour 18 SONSGMManon Tau teks de Brariibec, Tuass (v bismert
drvisioansires nikes)
B vous posedies oo ""_“‘_"‘ Cot CAMptan(s 70 Complent pas POt & (ORoM=ator d s olse de [ Lty *oear
VBB SO Pesue @ Dtemant wrqusi

—

COPBMENNG LK % T ou vt
COMGN 08 (66 00ur HDUE 08
LUENUS J02wta vlte

SO ehera nkeradd
COarQUtas [1E] 0u 9% Asriii

M Lot 1 st

Sélectionnez tousles compteurs compris dans la
consommation d’eau de la propriété et cliquez sur
le bouton Appliquer les sélections —_—

Appliquer les sélections

37 de 58



2.6 - Certifications de tiers

Voici les étapes a suivre pour ajouter une certification de tiers (si le batiment en a

une) au profil de la propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page suivante et cliquez sur

'onglet Objectifs.

Resuma

Obijectifs

' 1 é
Chq surl onglet Déchets af m e Objectils “onception

Resume des compleurs

2. La page de I'onglet Objectifs apparaitra. Passez au bas de la page et cliquez
sur le bouton Commencer la Liste de vérification.

Sans objet 0 %
M Non 0%

En traitement 0 %
B Non évalué 100 %

Le pousrtentage Tachévement de la iste de
vérification comgrend les réponses « Oul » et
« Sans cbjet »

Liste de veérification des batiments durables

La Liste de vérficabon sert & évaluer la durabiité des bitiments exstants. Elle a éé mitialement
développée pour les gestionnares de bitiments fédéraux du gouvemement des Etats-Unis afn
do se conformer aux Principes de base fédéraux des éddices a haut rendement énergdtique de
2008 Ele pout égalemant dtre utitsée pour les bl NN gouver o Pour des
conseils suvl’\.nlsabon do la iste de 2008, veuliez consubler Mow 1o Use the Sustainable
Buido hocklisl (en anglass seulement). Des mises 3 jour nmarmmbs

TRA 2015 {en angfais sedfement) sont en attente. D71 leur pubication v.-spou ez
eﬂ«h@v N suni 08s Princpes Srectewrs de 2C\6¢am les mmeubles Kddracx du
gouvermement des Etats-Unis 3 Pade de ¢ S (en anglas seulsment)

Cliquez surle bouton Commencer la Liste de " Séfirve
vérification dans le bas de la page Objectifs )

1 déSinie

Comemencer la Listo de vérification

=
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3. Lapage Liste de vérification des batiments durables apparaitra. Dans la
rubrique A propos de cette liste de vérification, cliquez sur le lien
Sélectionner un tiers.

Liste de vérification des batiments durables : Bramblq

La Liste de vérficabon sert & évaluer ka durabilité des bitments existants. Elle a &1& intialament g
gouvemement des Elals-Unis afin de se conformer aux Principes de base fédéraux des édifices 4
utilisée pour les batments non gouvernementaux. Des mises 3 pour visant a refléter les Prncipes
leur publication, vous pouvez effectuer un sum des Principes directewrs de 2016 dans les mmeul
tabdaur (en anglais seulament)

A propos de cette propriété

Mom de la propnéta Brambleberry Towers
E Affic r 105 deipils & bis ilentikants

A propos de cette liste de vérification (Demiére mise 4 jour
03r22/2018)

Date prévue de conformité a C|IC|LIEE sur le lien

|2 Liste de vérification des Sélectionner un tiers
bitiments durables

Date réelle de conformité a la E l

Liste de virification des
bitiments durables

Cantificabion de tiars : Apcun | # Sélectionner un tess
Gestionnaire de Ia liste de Sélectionner un contact w
werification i

Ajouier un contaci

4. La page Ajouter/modifier des certifications de tiers apparaitra. Si votre
propriété possede des certifications de tiers, veuillez les indiquer dans cette
rubrique. Deux certifications courantes, LEED et Green Globes, sont indiquées.
Si votre batiment posséde une autre certification, ajoutez-la dans la rubrique
Autre. Saisissez les dates requises, puis cliquez sur le bouton Enregistrer les
certifications pour confirmer les modifications et passer a I'étape suivante.
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Ajouter/modifier des certifications de tiers | Brambleberry Towers

Enirez vos corificabons de Bars. ¢ d--=-- foor—om m ol onbom ok o == &~=l=mpni griror des dales de prc

Cgrtification de Sors? ﬁ Cartfication LEED \

Dite cibls o corific atian ’ LT m
Diate réala de caribe alom DESHITA T m
Groon Globas

9 Autre | BOMA Best

Ciate cibbe de cartific ation . ii"-'1-'2‘I:'1E~ w

\ Dite réele de certifeaon . [TIT2006 ﬁiy

Sélectionnez les certifications applicables,
5aisis5ez? les dates requises, et cliquez sur
le bouton Enregistrer les certifications

w +[ Enregistrer les certifications g

5. Vous reviendrez a la page Liste de vérification des batiments durables. Allez
au bas de la page et cliquez sur le bouton Enregistrer et continuer pour
confirmer vos modifications et passer a I'étape suivante.

Notes/Commentaires :

Cliquez surle bouton Enregistrer et
continuer pour confirmer vos
maodifications

[ nregistrer et continuer >> Rt
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2.7 - Déceler des erreurs possibles

la vérification des données, car il n’identifie pas tous les problémes.
Un vérificateur tiers des données est toujours nécessaire pour les
propriétés dont la superficie brute est de 100 000 pieds carrés ou plus —
pour de plus amples détails sur la vérification des données, consultez la
rubrique suivante.

o Important : le Vérificateur de qualité des données NE remplace PAS

Voici les étapes a suivre pour déceler les erreurs possibles dans le profil de votre
propriété.

1. A partir de la rubrique précédente, passez a la page suivante et cliquez sur
'onglet Résumeé.

Cliguez sur'onglet Résumé
RéSimie ﬁ Objectifs Conceplion
Rendement énergétique — Cnmparaisan des mesures pour votre propriete et vo
(kBtulpi?) -
[ HWon Disponibee (Valear Hon Dispomibie {y

2. La page de 'onglet Résumé apparaitra. Allez au bas de la page et trouvez la
rubrique Décelez des erreurs possibles. Cliquez sur le bouton Décelez des
erreurs possibles.

Décelez des erreurs possibles dans vos donnees

Exécutez une vérification pour toute période de 12 mois pour
déceler toute erreur possible dans vos données.

Cliquez surle bouton * Décelez des erreurs possibles
Décelez des erreurs =

possibles
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3. Lapage Veérificateur de qualité des données apparaitra. Sélectionnez la
date Année se terminant pour déceler les erreurs — ce sera le 31 décembre
de I'année pour laquelle vous soumettez des données.

Veérificateur de qualité des données pour Brambleberry Towe

Le vénficateur de qualté des données permet de déceler les erreurs et les anomakies dans les renseignements
vous intéresse, examinez vos alertes, et suvez les hens pour afficher ou comger vos données au besom

Sélectionner la période et exécuter le vérificateur

Chaque wénficabon de données est basée sur Nnformation d'utiisabion de propnété ot ka
consommation des compleurs pour une année compliéle (12 mois - une année de mesure)
Slectionnez une date de fin d'année, puss chiquez sur « Exécuter le vénficateur » pour afficher des

mrmblimsme - mmeiblas

Année s terminant “Tdee 31 [v| [2016]v]
A
Sélectionnezla date Année se

terminant pour décelerles
erreurs

4. Cliguez sur le bouton Exécuter le vérificateur afin de procéder a la vérification
du profil de la propriété.

-~

Vérificateur de qualité des don| Cliquezsurle bouton Exécuter |Wé
le vérificateur ol

Le vénficateur de qualté des données permet de déce’
vous intéresse, examinez vos alertes, et suvez les hens

Sélectionner |la période et executer le vérificateur ¢

Chaque vénfication de données est basée sur Nnformation dutiliaatam Ao rommtel ot 1e
consommation des compleurs pour une année compléte (12 r [> - uhe wiiee e Inesule)

Sélectionnez une date de fin d'année, puis cliquez sur « Exéc | r le vénficateur » pour afficher § s
problémes possibles

Année se terminant “[déc. 31 |v] [2016]%]
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5. Le Vérificateur de qualité des données vous avisera immédiatement en cas
d’erreurs concernant vos données. Veuillez tenter de corriger toutes les erreurs,
particuliérement celles comprenant une icone d’alerte rouge. Suivez les liens
dans les alertes afin de visualiser et corriger vos données si nécessaire.

Vérificateur de qualité des données pour Brambleberry Tov

Le vénficateur de qualité des données permet de déceler les erreurs et les anomalkies dans les renseignemer]
vous intéresse, examinez vos alertes, et suivez les liens pour afficher ou comger vos données au besoin

Sélectionner la période et exécuter le vérificateur

Chaque védfication de données est basée sur linformati
consommabion des compteurs pour une année complé!
Sélectionnez une date de fin d'année, puss cliquez sur « Exemple d'alerte. Cette alerte

jleotilents pusatien indique que les données sont
Année se terminant : i déc 31 [v| |2016]s incomplétes

Exécuter le vérificateur de nouveau I

Probléme : Les compteurs suvants n
sélectionnée (01/01/2016 - 12/31/20

Que faire?

Suivezles liens dans les alertes afin de
visualiser et corriger vos données si
néacessaire

« Sivous croyez qull s'agit dune erreur, cliquez sur les liens ci-dessus pour
\ vérifier les factures énergéliques inscrites pour chaque compteur et apporter toute
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6. Apres avoir abordé chaque alerte dans le Vérificateur de qualité des données,
cliguez sur le lien Annuler dans le bas de la page afin de retourner a la page
Résumé.

o La propriété n'a pas au moins un compteur actif pour chacun
des douze mois de I'année sélectionnée.

Il n'y a aucun compteur de déchets ou de matériel pour la
propriéte.

Le type de propriété sélectionné ne correspond pas au type
calculé

Cliquez surle lien Annuler pour retourner
8 la page Résumeé
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2.8 - Verification des données

o Important : les propriétés dont la superficie brute est de

100 000 pieds carrés ou plus doivent faire appel a un professionnel
certifié ou accrédité pour vérifier leurs données. Pour connaitre les
exigences relatives a la vérification des données et obtenir des exemples
d’accréditations et de certifications acceptables, consultez les Exigences
relatives a la vérification des données.

Le professionnel certifié et accrédité procédera a un examen de vos
données pour s’assurer qu’il n’y a pas d’erreurs.

Voici les étapes a suivre pour saisir les renseignements sur la vérification des

données dans le profil de votre propriété apres que vos données ont été vérifiées.

1. A partir de la rubrique précédente, allez a la page du profil de la propriété et
cliquez sur I'onglet Détails.

Resume [h E C“quez SLlr |Iﬂng|et Détﬂ"S Conceplion

Profil de la propriété [Modifications & venir)
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2. La page de I'onglet Détails apparaitra. Allez au bas de la page et trouvez la
rubrique Identifiants uniques. Dans la rubrique Identifiants uniques, cliquez

sur le bouton Modifier.

Identifiants uniques

Identifiant Porifolio Manager :

6265573
Identifiants personnalisés : 2 afficher

Identifiants standards: 1 afficher

[J) Cans Forfolo Manager. vous pouves
sélactionner des identifiants standands
pour fawmir de Minformation & des Hers lars
des damandas de données. Du vous
poUVeZ crber jusqua trois idantifiants
personnalisés ofin ce pouvoir efectuer une
réfénence croisée de volre proprété dans

dautres sysitmes -

Dans la rubrique ldentifiants
unigques, cliguez sur le bouton
Modifier

3. La page Identifiants de propriété apparaitra. Dans la rubrique Identifiants
personnalisés, sous Identifiant personnalisé 3, saisissez « Vérification de

données » dans le champ Nom.

Identifiants personnalises

Wous powvez ajouter jusqu'd trois identifiants personnalisés, pourvu que chague nom soit wnigue
Seules les personnes qui ont accés 4 ces donndes de proprété pourmont vour ces identikants

parsonnalisés

ldentifiant personnalisé 1

Nom: | Numéro de rile

123456 T8 345

quindiqué ici

Saisissez le nom pour ldentifiant
personnalisé 3 exactementtel

Identifiant personnalisé 2 :

MNom | Code de propristé ¢

[123

Identifiant

ldentifiant persomnnalisé 3 :

Nom | Viénhcations de données

=nitrfiant
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4. Les propriétés dont la superficie brute est de 100 000 pieds carrés ou plus sont
tenues de faire vérifier leurs données. Si les données ont été vérifiées, saisissez
« Oui » dans le champ Identifiant. Si votre propriété n’est pas tenue de faire
vérifier ses données, et qu’elles n'ont pas été vérifiées, saisissez « Non » dans

le champ Identifiant.

Identifiant personnalisé 3 :

Nom: | Vérfications de données Identifiant:

E_)
A

Si nécessaire, saisissez « Oui = dans le
champ ldentifiant aprés que vos données
ont &té vérifiées; sinon, saisissez « Non ».

5. Cliguez sur le bouton Enregistrer dans le bas de la page pour confirmer vos
modifications et passer a la rubrique suivante.
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2.9 - Ajouter une autre propriété

Vous avez maintenant terminé le processus d’ajout d’'une propriété dans Portfolio
Manager.

Voici les étapes a suivre pour ajouter une autre propriété.

1. Dans le haut de la page, cliquez sur 'onglet MonPortefeuille pour visualiser
toutes vos propriéteés.

PN ENERGY STAR®

'—‘} - ®
Portfoliol\Vlanager®

Bienvenue NguyenC

MonPortefeullle | =" | Cliquezsurl'ongletMonPortefeuille

A
l Vous avez réussi a mettre  jour Jes identfiants uniques de Brambleberry T

Brambleberry Towers
55 Elm Street , Sudbury, ON P3C 1S2 = Mapper
Identifiant de propriété de Portfolio Manager: 6265573

Année de construction: 1992

/ Modifier

2. La page Visualisation du portefeuille apparaitra. Vous pouvez y visualiser
toutes vos propriétés ainsi que certaines mesures du résumé. Si vous avez
d’autres propriétés a signaler, cliquez sur le bouton Ajouter une propriété et
répétez les étapes des rubriques précédentes en commencant par la rubrique
2.1.1 Ajouter et configurer une propriéte.

MonPortefeuille Partage Rapports Prix & Reconnaissance

Pramridtsde 710

Cliguez surle bouton Ajouter une

[ «€— | propriété pourajouter des

propriétés dans votre portefeuille

L=

IE a la source : Tendance kBtu/pi®
P Nom b Ciirresnt Cias
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3 — Soumettre votre rapport

Durant le processus de soumission, vous indiquerez dans votre portefeuille les
batiments tenus de soumettre un rapport dans le cadre de l'initiative ACPREE. Lorsque
VOus avez ajouté toutes vos propriétés dans Portfolio Manager, vous pouvez soumettre
votre rapport.

Voici les étapes a suivre pour terminer le processus de soumission de votre
portefeuille.

1. Cliquez sur le lien de soumission ACPREE 2020 du Portfolio Manager se
trouvant ici :
https://portfoliomanager.energystar.gov/pm/reports/dataRequest/
accept/07b7b9d6-b7a8-4898-9de8-4e71b99b7b3e. Vous pouvez aussi copier le
lien ci-dessus et le coller dans la barre d’adresse de votre navigateur Web. La
page est offerte en francais, en cliquant sur 'onglet dans le coin supérieur droit.

Le lien dans I'encadré ci-dessous ne sert qu'a des fins d'illustration. Lors de
I'établissement du rapport, veuillez copier et coller le bon lien dans le texte ci-
dessus.

‘ 2 hatpsfportfchemansger energystar.gov)/prm/reports/ dataRequest/sc cept/62651 M3-86eb | B=a3ap

A

Copiez-collez le lien dans la barre
d'adresse de votre fureteur Web.
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2. Le lien ouvrira une page de Demande de données. Dans la rubrique A propos

de votre réponse, sélectionnez la personne pour laquelle les données sont
soumises. Sélectionnez « moi-méme » a moins de soumettre les données au

nom d’un client.

Reépondre a une demande de données : Ontaric EWRB Energy and Water Data Report
for 2017 - Test 1

da Ontana Mmisiry of Enargy {Ontano Mirmsbry of Enargy)

A propos de cette demande de données S de données

WSS VOFES CBE CAgN CARTE QU

Domnées demanddes  Cntang Mnistry of Enengy A ——

COMMAINIQIEEE S & g8 dornées. Four népondne, veuliaZ
dmpbmeend formir ks nimissgraciech
s propridids gue wous VOUME Inciee
ETRINEY S ren peuVent v g

SR DA 0 eSO

"Wolr ssi e guide How 1o B

A SNQlaS SEkTRT]

A propos de votre réponse

Au nom de qui ces donnees sont-&lles soumises? €

® moemidma

Selectionnez la personne
pourlaguelle les données
sont soumises

une autre personne

i poniaty abn gu'elke pUSSE M
orisifbe OF 1 réponse

Répondre aux demandes

par ! ; . :
Pour obssnir de Maide, Ostane Messiry of Erangy chal gw EooriSenia y oy 1-B44-2T4-0ESS SR J0MNeES AU Moyen Jurd Jamande

CRSEN0EG Sur CE0E DBE B S BONTRI

13 (B luslemen] Srgonitie

3. Dans le bas de la page, la rubrique Votre réponse indique la période de

la

demande (ceci est spécifié par le ministére de 'Energie, du Développement du

Nord et des Mines et ne peut étre modifié). A partir de la liste défilante
Propriétés, sélectionnez I'une des options suivantes :

a. Une propriété — On vous demandera de sélectionner une propriété de

votre portefeuille pour la soumission.
b. Plusieurs propriétés — On vous demandera de sélectionner un g
de propriétés de votre portefeuille pour la soumission.

roupe
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c. Toutes
votre po

les propriétés — Cette option comprend toutes les propriétés de
rtefeuille pour la soumission.

Votre

Selectionner les renseignements a inclure :

réponse

Périede : " [Année se terminant k |w) |dée, 31 [w] 2T [
“ 5i e demandeur 8 précisé une pinode partiulibng dans 58 JEMANGE, VouS PE POUTEZ Pas | modifier,
Propriétés 1 * Toues les praprités i]
= dmm e mend s dem e Fecbeee g denifians standards avec ks renseignements sur

P ————————— 1T P L Y T

o _ Générer un apercgu de la réponse [JEREmE,
Selectionnez 'option

désirée J

4. Cliquez sur Gé

nérer un apercu de la réponse.

“otre réponse

Période :

Propriétés :

Selectionner les renseignements a inclure :

Année s@ berrmnant b wel [l 39 LIIT [l

5il e demandeur 8 précisd une pd . ..
a C||‘E|L|EZ sur ke bouton Generar un

. apercu de la réponse
Toites ks proprdis pere P

L demandeur peut wous demander diNeoTeroes T r s
wolre prapiéts Moublier pas d'antner &3 idenifiants standards de cha~ | “oprsté avant de
SourmEting wolre réponse

Générer un apercgu de la réponse ] wlar
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L’onglet Rapport s’ouvrira sur un encadré d’état expliquant que votre rapport est
en cours de production.

Un apergu de votre réponse 3 la demande de données « Ontarioc EWRB Energy and Water Data Report for 2017 - Test 1 » au nom '
de Catherine Nguyen (Ministry of Energy) est en cours de génération.

Vous powvez afichar un apercu de votre réponse an sélectonnant « AfSicher un apercu de la réponse » ou « Télécharger Mapergy vers Excel » dans o menu
d'aL800S Ci-Oa Les rép ] 565 pegvent prandre phus de 1emps 3 préparar Aprés avowr vanfé votre rép vOUS davez sk

« Envoyer ka réponse » pour tramsmetire vos données.

Vauiliez peandra note que chaque propnété nciuse oot compranded 12 mos compiets de donndes pour chague pancde. Smon, Jes Mesures pOWTanat N pas
dtre cakcuides. Lorsque cela se prodult, ia mention « S.O. » s'affiche dans votre réponse. |

5. Faites défiler la page vers le bas et trouvez la rubrique Gabarits et rapports. Le
champ Etat indique le message « Générer un apercu de la réponse » pendant

le traitement. Cela peut prendre quelques minutes.

Gabarits et rapports (14)

E_‘:f') Votre nouvel apergu de réponse a été génére.

+ Nom s+ FEtat = Action
Ontaric EWRE Energy and Water Data Report for 2017 . . L
o= v 1. Apercu da réponsa géndré ;
a | {Dmnde de Ontario Ministry of Energy, Northem Developmant Em 47242019 1-55 PM Je veux. v
and Mines)
Ontaric EWRE Energy and Water Data Report for 2018 3 L .
I | A ramteaiin i oot it i Enerns St Psrntemnnct | APOIEU 0B “‘4\ générd 41052019 | .

Le champ Etatindique Générer
un apergu de la réponse

6. Lorsque le processus est terming, le champ Etat indiquera « Apercu de
réponse généré ». A partir de la liste défilante Action, sélectionnez I'option
Afficher un apercu de la réponse pour visualiser votre soumission, si vous
voulez visualiser votre réponse. Sinon, passez a I'étape 9.

= Action
= . . ) Affic ApET fa ré
B | Poinia saiianin Sélectionnez I'option Afficher un apercu mﬁ Aichar i spasga c b igorn
— de la réponse pour visualiser votre Envoyerlarponse o
Randemant dnerged Soumission SUppnmer [a réponss
4
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7. L'onglet Rapport apparaitra pour afficher la page Visualiser le rapport. La page
indiquera des renseignements et mesures affichant les données de la propriété
qui seront comprises dans votre soumission. Utilisez les barres de défilement de
la page pour visualiser toutes les données de la propriété qui seront soumises au
ministére de 'Energie, du Développement du Nord et des Mines.

Renseignemenis et mesures 1 mnregisirements
Superfiche brate
ldentifiant de  Mom de la Lansde s¢ Code o la proprift -
e - Adresse 1 Adeesss B Ville EtalProvnce ':ql
[l
" Eramiiatey SLE W . R
h T e Mo gisp Sy Jrtang G52 | fadan

Utilisez les barres de défilement pour
visualisertous les détails dela
soumission

v

8. Dans le bas de la page, cliquez sur le lien Fermer pour procéder.

Générer un nouveau rapport | Télécharger vers Excel | Télécharger le g Fermer

1

Cliquez sur le lien Fermer pour
procéder
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9. Vous reviendrez a 'onglet Rapport. Défilez vers le bas jusqu’au tableau Gabarits
et rapports et trouvez la demande de données générée. Sélectionnez I'option
Envoyer la réponse afin de passer a I'étape suivante.

# Mom # Etat = Action
™  Ontano EWRE Enengy and Waler Diala Repor for 2017 - Test 1 1, Apergu de réponse (pening
-t  (Demands de Ortaro Ministry of Enargy) St 37015 3:45 PW

Modifier las proprétds ot la pénode
f— Afficher un aperqu de [a répanse
Prints sasllants 2 P R [T TR E——— "

Selectionnez I'option Envoyer la réponse +
Rendementéneid  afin de passer a I'étape suivante

|Fn-..fr.-|=r la réponse

o Important : Dans certains cas, vous pourriez vouloir ajouter ou
mettre a jour des renseignements aprés avoir envoye votre
soumission au ministére de I’Energie, du Développement du Nord et des
Mines (par exemple, si vous réalisez que vos renseignements sont
incomplets, ou que quelque chose a changé depuis votre soumission).
Pour ce faire, vous devez d’abord mettre a jour uniquement les
renseignements sur la propriété pour laquelle des modifications doivent
étre effectuées. Ensuite, a partir de I'onglet Rapport, faites défiler la liste
vers le bas et trouvez la réponse a la demande de données que vous
souhaitez mettre a jour. Sélectionnez Générer une réponse mise a jour a
partir de la liste défilante Action, puis passez a I’étape suivante.

#  Mom ¢ Ewmt = hction
™=  Ontang EWREB Emergy and Waler Dala Report for 2017 - Test 1 T Apargu de réponse Qendng
HE g o

t  (Demands de Ontama Ministry of Energy) I2TINE 3:45 PM Modifier lus propriétas of la panode
— Affcher un aoercu de la réoonss

Farts sallants Gémdrd - J2TR018 322 PM
I | Geéndrar une réQONSe Mise A jour I

= Fandemant nergétgua AL un rappor gendnd |Suppaimer |a rpors |
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10.Lorsque vous avez sélectionné 'option Envoyer la réponse, vous serez redirigé
vers une page de confirmation de réponse. Sous la rubrique « 1 » a partir de la
liste Sélectionnez des contacts, sélectionnez les personnes de votre carnet de
contacts a qui vous désirez faire parvenir un courriel de confirmation. Dans la
case Adresses de courriel supplémentaires, saisissez les adresses de courriel
des personnes a qui vous désirez envoyer un courriel de confirmation et qui ne
sont pas indiquées dans votre carnet de contacts.

Confirmer la reponse a la demande de donnees de Ontario Mini
Ministry of Energy)

En elhguant sur Trangmettre les données, vous envoyerez les données & Ontana Ministry of Energy (Ontanio Ministry o
par cournal avec un recu et une copie des donnees en place poante.

o Qi (outre vous-meéme) doit recevoir une confirmation par courriel ?

Salechonner des conlacts de volre camet de contacts

Catherine Nguyen (NguyenC) ] é Sélectionnez les personnes de votre
carnet de contacts & quivous
désirez envoyer un courriel de
confirmation

Powr sélecSonner plus dun contaci, mainbenss la touche Cordndl
Facultatif - Adresses de courriel supplémentaines Saisissez les adresses courriel des
ce@amall.com personnes ne figurant pas dans le
| .
= — & carnet d'adresses Portfolio Manager

11.Sous la rubrique « 2 », sélectionnez I'option Excel comme format de piéce jointe
au courriel.

o Dans guel format souhaitez-vous transmettre vos données dans la piéce jointe?

E
e <—(

Sélectionnez 'option Excel 1
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12.Sous la rubrique « 3 », cochez la case pour confirmer la transmission de vos
données au ministére de I'Energie, du Développement du Nord et des Mines.
Saisissez votre Nom d’utilisateur et votre Mot de passe, et cliquez sur le
bouton Signer la réponse électroniquement pour donner votre consentement.

( Cochez la case pour confirmerla transmission de
L vos données au ministére de I'Energie

o Signer votre réponse é&lectroniguement *

] Par la présente, je certifie que je ransmets des données relatives & mes propnélés. ou au nom
dune autre personne. 3 Ontario Ministry of Energy chez Ontano Ministry of Energy

iolre mom o utilisateur - |

Wolre mal de passe ) |

Signaer la réponse électroniquemaent

¢ Transmettre les données R

Saisissez votre Nom d*utilisateur et votre Mot de
passe et cliguez surle bouton Signer la réponse
électroniguement pour donner votre
consentement
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13.Si vous avez réussi, la page sera actualisée et vous verrez une coche verte
confirmant votre signature électronique. Cliquez sur le bouton Transmettre les
données. Lorsqu’on vous demande de confirmer, cliquez sur le bouton
Continuer.

(Confirmatiﬂn de la
signature électronigue
appliquée

0 Signer votre réponse alectroniquement

' Par la prisents, jo certifie que j@ transmats. des donnd
d'une autre parsonna, 3 Ontano Ministry of Ensrgy chaz Ontang Mristny of Enaergy

Wotre mom d'ulilssteur .
| MguyenC

‘alre mol de passe ’ |
Cliquez surle bouton Transmettre é[ Transmetire les donnees ] o

les données pour terminer votre \
soumission

La page sera actualisée afin d’afficher le message confirmant I'envoi réussi de
votre soumission.

La réponse & volre demands de donndes de Ontanie Minkstry of Enengy a @18 transmise. Vous recewrez bienidt une canfirmation par courned aves un regu el
une copie des donndes en piece joinke
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Vous devriez recevoir un courriel de confirmation sous peu.

From: Aonotrecly Benerovstar oo Sent: Tue03/27/2018 4:20 PM
Tor

Ce

Subject Accusé de réception de I'envol d'une demande de données

I Message | ] responseDataxisx @ KE)

Cher/Chére {guyen,

La présente vise i confirmer la réception dela d de de données suivante
Date d'envoi de la réponse : 03272018 4:19 PM
Réponse comprend : | propriétés

Destinataire de la réponse :
Ontario Ministry of Energy
Ontario Ministry of Energy
77 Grenville Street
Toronto, ON M7A 2C1

Expéditeur de la réponse :
Nguyen
Ministry of Energy
77 Grenville St
Toronto, ON M5S1B1

Réponse envovée an nom de :

Nguyen
Ministry of Energy
77 Grenville St
Toronto, ON M5S1B1
Cordialement,
Pr ial et industriel 'ENERGY STAR

Félicitations, vous avez respecté I'exigence de soumission de rapport pour

lannée.
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